CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO CERRITO

Rua Miguel Irigon, s/n - Cep. 96395-000 - Cerrito - RS
E-mail: cvcerrito@terra.com.br - Fone / Fax; 3255 1454

LEI MUNICIPAL N°1219/2017

ALTERA @PARCIALMENTE O PLANO OF
CLASSIFICACAO DE CARGOS E FUNCOES € O
RESPECTIVO PLANO DE CAGAMENTO, DA
CAMARA MUNICI®PAL DE VEREADORES DE
CERRITO,  INSTITUIDOS PELO DECRETO
LEGISLATIVO N°009/97 E POSTERIORMENTE
ALTERADO, € DA OVIRAS PROVIDENCIAS”
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
CERRITO, Estado do Rio Grande do Sul,
TFACO SABER, que a Cimara Municipal de Vereadores do Cerrito aprovou, o
PREFEITO MUNICIPAL sancionou, e a Mesa promulga, a sequinte Lei:

Art. 1°- O cargo de “TECNICO EM CONTABILIDADE” referido no Artigo 9,
do Decreto Legislativo n%009/97 com suas eventuais alteragdes posteriores, passa a denominar-se
"CONTADOR, mantendo-se 01(uma) vaga de provimento efetivo e o padrio de vencimentos n%4.

§1° - Fica fixado o valor de RS 1.385,00(Mil e quinkentos e oitenta e cinco reais)
como sendo a remuneragdo bdsica do padrio de vencimentos n°04.

32°. - ®ara o cargo de ‘CONTADOR’, fica determinado no Anexo I(art.10) o que
segue abaixo:

Quadro  : Permanente de Cargos
Classe  : Contador
Padrdo : 4

Stntese dos Deveres : Prestacio de servicos técnicos na drea da Contabilidade
Publica, executando servicos ¢ rotinas contdbeis que envolvam normas administrativas e servios gerats de
contabilidade. Execucdo de atividades de ordem técnica no campo contdbil, financeiro, orcamentdrio; registros e
lancamentos contdbeis em geral: operacio de sistemas tanto manuais quanto informatizados; elaboracdo controle e

langamentos de folhas de pagamento e R

Exemplos de Atribuigdes : Prestacdo de Servicos nas dreas de Contabilidade Piblica
envolvendo Planejamento, Finangas e Orcamentos; Abertura e Encerramento de Langamentos Contdbeis; Andlise de
demonstraces contdbeis; Revisar e avaliar o ®PA, a LDO e a LOA, no que diz respeito ao orcamento da Camara de
Vereadores; (Classificacio da Receita e da Despesa orgamentdnia e extraorcamentdria para registro contdbil
Assessoria e Consultoria nas dreas de Compras e Tesouraria, incluindo o Sluxo de caixa, recebimentos e pagamentos
dudrios, conciliacdes bancdrias e aplicacoes de recursos; Assessoria e Consultoria em Licitacoes, auxiliando na
construgdo de editais ¢ no tramite dos processos em relagdo ds questoes contdbeis, inclusive procedendo a avaliacdo
da capacidade econdmica e financeira da empresas em processo de licitagdo; Assessoria e consultoria para
atendimento as Novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Piblico (convergéncias aos padroes
legaisy Atendimento a consultas formuladas via fone ou e-mail no que tange a contabilidade piblica; Elaboracio e
apresentagdo de ®areceres técnicos pertinentes a Contabilidade Piiblica, quando soficitados; Organizar e apresentar
no prazo legal os processos de prestagio de contas; Subsidiar com informagoes, pareceres, documentos e outros
elementos contdbeis, o(s) servidor(es) e o(s) procurador(es) da Cadmara em eventual defesa junto ao Tribunal de Contas
do Estado e Ministério Piiblico do RS, ou qualquer outro drgdo municipal, estadual e Federal: Fazer, assessorar,
avaliar ¢ controlar tecnicamente o setor financeiro da entidade, no que tange aos pagamentos/emissées de empenhos e
recebimentos, conciliacoes bancdrias e demais assuntos pertinentes a rotina do setor; Assessoria em RH{Recursos
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Humanos) no que tange a contabilidade piblica, inclusive no cumprimento de obrigaces acessérias como retencdes
previdencidrias, retencdes de imposto de renda e outras, certidoes negativas de débito; subsidiar tecnicamente o setor
de RH[Recursos Humanos) da entidade, no que tange a contratagoes; Proceder o envio de informagdes a previdéncia,
pagamento de saldrios e concessdo de beneficios, geragdo e fechamento de folha de pagamentos e demais assuntos
pertinentes a rotina do setor; Preencher e enviar a RALS, no prazo determinado em [ei; Preencher e enviar a GFIP
no prazo determinado em lei: Fornecer os demonstrativos de IRPF aqueles vinculados ao Poder Legislativo, no
prazo legal; Controlar e proceder os langamentos e declaracées junto a Receita Federal do Brasil, relativas ao Poder
Leguslativo; Obedecer rigorosamente a legislacdo pertinente a contabilidade piiblica e a Lei de Responsabilidade
Fiscal, sendo responsdvel pelo envio de informacdes contdbeis, fiscais e previdencidrias aos drgdos e sistemas de
Sfiscalizagdo publica; Ter conhecimento e dominio do Plano de Contas Aplicado ao Setor ®Piblico (PCAS®P), suas
alteracdes e atualizagées, promovendo os lancamentos necessdrios determinados pelo mesmo e apresentando as
informagbes que se fizerem necessdrias conforme determina a legislacdo vigente; Orgamizar e providenciar as
certificacbes digitais necessdrias ds rotinas contdbeis e ao Presidente e Vice-Presidente do Poder Legislativo; Atender
plenamente e dentro dos prazos determinados na legislacio vigente as determinagoes dos drgdos reguladores e
fiscalizatdrios, promovendo a construgdo, emissdo e envio de relatorios ao TCE-RS, inclusive os relativos ao SIAPC,
PAD, MCI, SIAPS, SISCOP, SAPIEM, SISCAD, e outros.

Condigdes de Trabalho : Periodo de Trabalfio de 20(vinte ) horas semanais, durante o
expediente externo da Cdmara, mas com possibilidade de compensagdo de hordrios por eventuais servicos noturnos
realizados nos dias de reunido da camara. Poderdo haver viagens a trabalho, cursos especializados ou semindrios.

Requisitos para Provimento :

a) Instrucdo Superior(completa) de Bacharel em Ciéncia Contdbeis;

b) Possuir, no momento da nomeacdo, no minimo 18(dezoito) anos de idade
completos;

¢) Habilitacdo Especifica para o exercicio legal da profissdo;

d) Recrutamento por Concurso Piblico.

Art. 2° — O cargo de “SERVENTE'", referido no Artigo 9°, do Decreto Legislativo
n°009/97 com suas eventuais alteracdes posteriores, passa a denominar-se "AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS', mantendo-se 01(uma)vaga de provimento efetivo ¢ o padrdo de vencimentos n’l.

§ 1°- Fica fixado o valor de R§ 937,00(Novecentos e trinta e sete reais), como sendo
a remunera¢do bdsica do padrdo de vencimentos n°l.

§2° —®ara o cargo de "AVUXILIAR DE SERVICOS GERALS', fica determinado
no Anexo I(art.10), o que seque abaixo:

Quadro : Permanente de Cargos

Classe  : Auxiliar de Servicos Gerais

Padrdo : 1

Sintese dos Deveres : Realiza trabalhos de limpeza em geral a fim de manter as
condigdes de higiene e conservagdo do local de trabalho da Camara Municipal de Vereadores, fazer arrumagdo e

organizacdo de méveis, mdquinas e materiais, transportar volumes e correspondéncias, atender telefones, prestar

servigos de copa e cozinha.
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Exemplos de Atribuigdes : Executar o servico de [impeza mantendo as condicoes de
higiene e conservagdo do local de trabalho da Camara M unicipal de Vereadores, incluindo o Plendrio, banheiros,
cozinha, gabinetes e adjacéncias; Cuidar da conservacdo de dreas internas e externas, executando a limpeza das
mesmas; Proceder a limpeza de pisos, vidros, lustres, moveis e instalacoes sanitdrias; Retirar pé de livros, estantes e
armdrios; Reunir e amontoar a poeira, pequenos fragmentos e pequenos detritos espalliados pelo pdtio e dreas
externas da Cdmara que causem incomodo ou oferecam perigo aos servidores; Efetuar a limpeza e a manutengdo das
dreas ajardinadas; Auxifiar na remogdo de méveis de uma sala para outra ou de um departamento para outro,
quando solicitado; Preparar e servir café; Manter organizadas e limpas as loucas e talkeres, armazenando-os em
local adequado; Promover a organizagdo de lougas, talheres e bebidas para recepcdo de autoridades e convidados; Em
dias de reunido da Cimara de Vereadores manter no ®Plendrio café pronto e abastecer a bancada de reuniées com
dgua mineral e copos; Controlar o consumo de mantimentos e material de limpeza, comunicando a secretaria da
Cdmara quando necessiria a aquisicio de produtos; Zelar pelos aspectos sanitdrios das instalacoes da Camara,
comunicando a secretaria sempre que for detectada a infestagio de algum animal ou praga, a fim de que seja
providenciado o exterminio e a desinsetizagdo; preparar alimentos sempre que solicitado.

Condiges de Trabalkio : Periodo de Traballio de 40(quarenta) horas semanais,
durante o expediente externo da Cdmara, mas com possibilidade de compensagdo de hordrios por eventuais servigos
noturnos realizados nos dias de reunido da camara.

Requisitos para Provimento

a) Instrucdo Escolar minima ::orrespona%nte ao NIVEL FUNDAMENTAL
completo;

b) Possuir, no momento da nomeagdo, 18(dezoito) anos de idade completos;

¢) Recrutamento por Concurso Piblico.

Art.3° As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta das dotagbes
orcamentdrias jd existentes.

Art. 4°. - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicbes em contrdrio.

Sala de Sessées da Cdmara Municipal de Vereadores
de Cem'to,/am-}ﬂvdé Julho de 2017.
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